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Prot. vedi signatura 

Circ.78 

 

                                                                                                                                A tutto il personale scolastico  

                                                                                                                                                             Sede centrale 

Al DSGA 

Al sito web 

 

Oggetto: Regolamento fotocopie per uso didattico a.s. 2021/2022. 

 

Al fine di contenere la spesa per il servizio di fotocopie e allo scopo di ottenere una migliore e più efficiente 

gestione delle risorse finanziarie a disposizione dell'Istituto, limitando nel contempo lo spreco di carta e il 

possibile verificarsi di comportamenti illeciti, in ossequio alle norme previste dal C.A.D. (Codice 

dell’Amministrazione digitale) in tutti gli ambiti, compreso quello scolastico, si rende necessario promulgare 

il seguente regolamento per l’uso delle fotocopie. 

Le fotocopie sono sussidi e come tali vanno programmati negli aspetti didattici di cui hanno competenza i 

docenti, ma anche in quelli finanziari e organizzativi di cui sono responsabili il Dirigente Scolastico e il 

D.S.G.A. Pertanto sarà assegnato un codice di accesso personale, associato ad un limite di fotocopie per 

ciascun insegnante fino alla fine dell’anno scolastico. 

I docenti potranno richiedere l’esecuzione di fotocopie solo per i motivi didattici di seguito elencati:  

Compiti in classe e prove scritte varie. Si procederà dove possibile con la copiatura fronte-retro per    

l’imprescindibile esigenza di risparmio di risorse finanziarie e ambientali.  

Sussidi per gli alunni con il sostegno, DSA e BES.  

Tabelle, prontuari, schemi vari e disegni necessari per lo svolgimento di lezioni ed esercitazioni.  

Programmi di gite e/o visite guidate. 
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Materiale didattico per lo svolgimento di progetti inseriti nel PTOF. 

Si ricorda infine che la legislazione vigente vieta tassativamente la riproduzione di copie da libri, se non 

previa autorizzazione dell’editore e nei limiti del 15% (Legge 633/1941; Legge 248/2000  ”Nuove norme di 

tutela del diritto d'autore”; D. Lgs. n.68/2003).  

In particolare non è consentito fotocopiare pagine del testo in adozione, soprattutto per favorire il senso di 

responsabilità dell’alunno nel portare il materiale didattico. 

Per ogni ulteriore esigenza imprevista o non contemplata nelle suddette disposizioni si prega di avanzare 

richiesta scritta al DS, che valuterà col DSGA eventuali integrazioni. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Ausilia Castagna 


